REPUBLIQUE DU CAMERQUN REPUBLIC OF CAMEROON

Paix - Travail — Patrie Peace-Work-Fatherland
MINISTERE DE LA JEUNESSE ET DE MINISTRY OF YOUTH AFFAIRS
L’EDUCATION CIVIQUE AND CIVIC EDUCATION
COMMISSION INTERNE DE PASSATION INTERNAL PROCUREMENT
DES MARCHES | BOARD
DEMANDE DE COTATION

N°  /DC/MINJEC/CIPM/2024 DU 1% -
ENVUE DE L’ENTRETIEN QRDINAIRE DES
BATIMENTS DES SERVICES CENTRAUX DU

MINISTERE DE LA JEUNESSE ET DE
L’EDUCATION CIVIOUE

FINANCEMENT : BIP MINJEC, EXERCICE 2024

MAITRE D'QUVRAGE : LE MINISTRE DE LA JEUNESSE ET DE L’EDUCATION
CIVIQUE

IMPUTATION: 35826 147 01 39 00 00 361400

DOSSIER DE DEMANDE DE COTATION

2024




Présentation
Le présent Dossier de demande de cotation comprend ies pi€ces suivantes :

Piéce No [ - I’Avis de Demande de Cotation

Piece Ne [I - les Instructions aux Soumissionnaires

Piéce No [lI- le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP)

Piéce Ne IV- le Descriptif des Prestations (DP)

Piéce Ne V-  le Cadre du Bordereau des Prix Unitaires (CBPU)

Piéce No VI- e Cadre du Devis Quantitatif et Estimatif (CDQE)

Piéce Ne VII- e Projet de contrat

Piéce Ne VIII- le Modéle des Piéces

Piéce No IX- la liste des établissements et organismes (inanciers autorisés & émettre des cautions
dans le cadre des marchés publics

11 est recommandé aux prestataires de bien lire les instructions aux soumissionnaires, de méme que
les spécifications techniques des prestations demandées qui sont des spécifications minimales. Puis
ils devront constituer leurs offres suivant les documents type joints.

A ce titre, ils devront prendre soin de compléter la lettre de Demande de Cotation et de confirmer
les prescriptions techniques et les quaniités dans le Bordereau Quantitatif et Estimatif (BQE).

En cas de modification des spécifications techniques données dans la présente Demande de
Cotation, et ce dans le but de les améliorer, le prestataire devra joindre un mémo séparé expliquant
les avantages de sa proposition.



PIECENe [ : AVIS DE DEMANDE DE COTATION
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON

Paix - Travail - Patrie Peace-Work-Fathertand
MINISTERE DE LA JEUNESSE ET DE MINISTRY OF YOUTH AFFAIRS
L'EDUCATION CIVIQUL AND CIVIC EDUCATION
COMMISSION INTERNE DE INTERNAL PRUCUREMENT
PASSATION DES MARCHES BOARD

__ DEMANDE DE COTATION .
Ne ''* /DC/MINJEC/CIPM/2024DU 4. . -
EN VUE DE L'ENTRETIEN ORDINAIRE DES BATIMENTS DES SERVICES
CENTRAUN DU MINISTERE DE LA JEUNESSE ET DE L’EDUCATION CIVIQUE

FINANCEMENT : BIP MINJEC, EXERCICE 2024
IMPUTATION : 58 26 147 01 39 00 00 361400

1- Objet :
L.e Ministre de la Jeunesse et de 'Education Civique, Maitre d*Quvrage, lance un Avis de
Demande de cotation en vue de entretien ordinaire des bétiments des Services Centraux du

Ministére de la Jeunesse et de I'Education Civique.

2- Consistance des prestations :

Les prestations de la présente Demande de Cotation comprennent I’entretien ordinaire des sites ci-
aprés : )
- Le biument siége des Services Centraux du Ministére de la Jeunesse et de I’Education

Civique situé au Centre Administratif de Yaoundé

- Le bitiment Annexe A des Services Centraux du Ministére de la Jeunesse et de I’Education
Civique situé au Centre Administratiaf de Yaoundé ;

- Le batiment Annexe B des Services Centraux du Ministére de la Jeunesse et de I’Education
Civique situé a Nlongkak ;

- Le batiment abritant les services du Projet d*Appui a la Jeunesse Rurale et Urbaine (PAJER-
U), Projet d Insertion des Jeunes 4 travers la Fabrication du Matériel Sportif (PIFMAS) et de
la Direction de la Promotion Economique des Jeunes (DPEJ), derriére ["ancien Palais de
I’Unité.

It est question de maintenir Ja propreté de ces édifices ainsi que celle des personnels et des biens qui
s’y lrouvent,

3- Délai et licu d’exécution des prestations :

I.e délai d’exécution des presiations est fixé a dix (10) mois, & compter de la date de notification de
I"ordre de service de démarrage des prestations. La réception des prestations se fera au batiment
sicge du Ministere de la Jeunesse et de I’Education Civique sis au Centre Administratif, de
Yaoundé.

4- Participation et origine :

lLa participation & cetie Demande de Cotation est ouverte a toutes les Entreprises de droit

camerounais installées au Cameroun ct justifiant des capacités techniques et financiéres leur
permetiant de réaliser les prestations, objet de la présente Demande de Cotation.

5- Financement :
[.es prestations objet de la présente Demande de Cotation sont financées par le Budget
Jd'Investissement Public, Exercice 2024 du Ministére de la Jeunesse et de I'Education Civique,
imputation n°38 26 147 01 39 00 00 361400. '
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6- Coiit prévisionnel
Le colit prévisionnel des prestations & I'issue des estimations est de vingt-neuf millions sept
cinquante mille (29 750 000) F CFA TTC.

7- Mode de soumission
Le mode de soumission retenu pour cette consultation est en ligne ou hors (on/offline).

8- Counsultation de Iz demande de cotation :
Le dossier de demande de cotation peut étre consulté aux heures ouvrables, au Service des Marchés
du Minisiére de la Jeunesse et de I"Education Civique, Porte N°009 au Rez-de-jardin de I'immeuble
siége, sis au Centre Administratif de Yaoundé, Tél. 222 20 35 70, dés publication du présent avis ou
et la version électronique sur la plateforme COLEPS aux adresses http://mww.marchespublics.cm et
http://www.publiccontracts.cm dés publication du présent avis.

9- Acquisition de la demande de cotation
Le dossier de demande de cotation physique peut &ire obtenu aux heures ouvrables, au Service des
Marchés Publics du Ministére de la Jeunesse et de I’Education Civique, sis 4 I'immeuble siége au
Centre Administratif de Yaoundé, Porte n°009 Rez de jardin, Tél. 222 20 35 70 sur présentation du
regu de versement au Trésor Public d une somme non remboursable de vingt-cing mille (25.000) F
CIFA représentant les frais d'achat du dossier. L original de la quittance de ce versement sera joint
dans I’offre du soumissionnaire.

Il est également possible d’abtenir le DAO par téléchargement gratuit sur la plateforme COLEPS
disponible aux adresses sus indiquées pour la version électronique. Toutefois, la soumission en
ligne est conditionnée par le paiement des frais d*achat du DAQ.

10- Taille et format des fichiers
Pour la soumission en ligne, les tailles maximales des documents qui vont transiter sur la plateforme
et constituant I"offre du soumissionnaire sont les suivantes :
« 5 Mo pour I’Offre Administrative ;
¢ 15 Mo pour I’Offre Technique ;
* 5 Mo pour I’Offtre Financiére.

Les formats acceptés sont les suivants :
« Format PDF pour les documents textuels ;
« IPEG pour les images.

" I.e candidat veillera a utiliser des logiciels de compression afin de réduire éventuellement la 1aille
des fichiers a transmettre.

I1- Cautionnement provisoire :
Chaque soumissionnaire devra joindre & ses picces administratives, une caution de soumission
¢tablie par un clablissement financier de premier ordre agréé par le Ministre en charge des finances
d'un montant de cing cent quatre-vingt-quinze mille (595 000) F CFA et valable pendant
Quatre-vingt-dix (90) jours au-dela de la date de validité des offres.
Le cautionnement provisoire devra étre valide pendant quatre-vingt-dix (90) jours, &
compler de la date limite de remise des offres.

I.’absence du cautionnement provisoire dans un dossier de soumission entraine ’élimination
de I'offre. Le cautionnement provisoire sera libéré d’office au-dela du trentiéme (30¢e) jour aprés
Iexpiration de la validité des offres pour les soumissionnaires n’ayant pas été retenus. Dans le cas
ou le soumissionnaire est adjudicataire du marché, le cautionnement provisoire sera libéré aprés
constitution du cautionnement définitif.
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Les chéques bancaires mémes certifiés ne sont pas acceptés en lieu et place du

cautionnement provisoire.

12- Remise des Offres @
Dans le cadre de la soumission en ligne, "offre devra étre transmise par le soumissionnaire sur la
plateforme COLEPS au plus tard le i b 4 12 heures précises, heure locale. Une
copie de sauvegarde de 1'offre enregistrée sur clé USB ou CD/DVD devra étre transmise sous pli
scellé avec 1'indication claire et lisible « copie de sauvegarde », en plus de la mention ci-dessus

dans les délais impartis.

Pour la soumission hors ligne, chaque offre rédigée en frangais ou en anglais en sept (07)
exemplaires dont I'original et six (06) copies marqués comme tels et, conformes aux prescriptions
de la demande de cotation, devra parvenir au Service des Marchés du Ministére de la Jeunesse et de
I’Education Civique, immeuble siége, sis au Centre Administratif, Yaoundé rez de jardin, Porte

009, au plus tard [e R A 12 heures précises, heure locale, dans une enveloppe
unique et devra porter impérativement [a seule et unique mention suivante :
iy A L

DEMANDE DE COTATION N°__ ' £ /DC/MINJEC/CIPM/2024 DU © L
EN VUE DE L'ENTRETIEN ORDINAIRE DES BATIMENTS DES SERVICES
CENTRAUNX DU MINISTERE DE LA JEUNESSE ET DE L’EDUCATION CIVIQUE

« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOQUILLEMENT »

13- Récevabilité des offres
Sous peine de rejet, les pitces administratives requises devront €tre impérativement
produites en originaux ou en copies certifiées conformes par le service émetteur, conformément aux
stipulations aux Instructions aux Soumissionnaires.

Toute offre non-conforme a la prescriplion du présent Avis et de la demande de cotation sera
déclarée irrecevable. Notamment [‘absence de la caution de soumission délivrée par un
Clablissement financier de premier ordre agréé par le Ministére en charge des finances ainsi que le
non-respect de présentation des modéles des piéces de la demande de cotation, entrainera le rejet

pur et simple de I"offre.

14- Quverture des offres
L’ouverture des plis se fera en un temps.

L’ouverture des piéces administratives et des offres technique et financiére aura lieu
fe & 13 heures par la Commission Interne de Passation des Marchés placée
aupres du Ministére de la Jeunesse et de I'Education Civique, sise au rez-de-jardin, Porte 010 de
"Immeuble siége dudit département ministériel, & Yaoundé, au Centre Administratif.

Seuls les soumissionnaires pcuvent assisler a cete séance d’ouverture ou s’y faire
représenter par une personne de leur choix diment mandatée.

15- Evaluation des Qffres :
Les critéres d’évaluation porteront sur :

» Criteres éliminatoires :

- Absence ou la non-conformité de {"une des piéces du dossier administratif 48 h aprés
ouverture des offres ;

- Absence de caution de soumission a I’ouverture ;

- Fausse déclaration ou piéce falsifiée ;

- Absence d’un prix unitaire quantifié ;

- Non-respect d’au moins 5/6 des critéres essentiels ;

- Absence de déclaration sur honneur de non abandon de marché durant les trois derniéres
années ;

- Absence de I'un de matériel de wavail ci-aprés :



© Aspirateur;
o Décapeuse.

» Critéres essentiels :

- DPrésentation générale de Uoffre (reliure, picces rangées dans [’ordre avec les
intercalaires en couleur) ;

- Références générales el expériences du soumissionnaire dans les prestations similaires ;

- Capaciié¢ financiére délivrée par un établissement financier de 1 ordre agréé par le
MINFI ;

- Délai d’exéeution, planning et méthodologie d’intervention ;

- Moyens humain et matériel ;

- Preuves d"acceptation des conditions du marché (Copie du CCAP compliétée, paraphée &
chaque page et signée a la deriére du projet de marché, avec la mention «lu et
approuvé » et le desceriptif des prestations paraphées, signées et cachetées sur la derniére
page).

Le systéme de notation des cotations relativement aux critéres essentiels dont le détail est donné
dans les Instructions aux soumissionnaires, se fera par mode binaire (oui/non).

Les offres devront &ure chiffiées hors taxes sur la valeur ajoutée (HTVA) et toutes taxes comprises
(TTC) et accompagnées du modéle de letire de cotation signée.

16- Attribution de la lettre-commande :
La lettre-commande sera attribude au soumissionnaire dont ’offre aura été évalude la moins-disante
et conforme aux preseriptions de la Demande de Cotation, et n’ayant pas fait I'objet d’une

suspension par le MINMAP.

17- Durée de validité des offres :
Les soumissionnaires restent engagés par leurs offres pendant une période de quatre-vingt-dix (90)
jours a compter de la date de dépdt de ces derniéres.

I8- Renseignements complémentaires :
Les renscignements complémentaires peuvent éire obtenus aux heures ouvrables au Service des
Marchés Publics, sis au rez de jardin, Porte n°009 de I"immeuble siége du Ministére de [a Jeunesse
et de I'lzducation Civique au Centre Administratif, & Yaoundé ; TéL 222 20 35 70 ou en ligne sur la
plateforme COLEPS aux adresses hitp:/Avww.marchespublics.cm et
ittps/Awww.publiccontracts.em

19- Lutte contre la corruption
Pour toute tentative de corruption ou [aits de mauvaises pratiques, bien vouloir appeler le MINMAP
ou envoyer un SMS aux numéros suivants : 673 20 57 25/699 37 07 48 ».

2(- Assistance technique
Pour obtenir une assistance technique, en cas de survenance d*un probléme 1ié a Futilisation de la
plateforme COLEPS, bien vouloir appeler aux numéros (+237) 222 238 155 / 222 235 669 ou
écrire a I"adresse email dsi@minmap.cm.

Yaoundé, le : v

Ampliations LE MINISTRE DE LA JEUNESSE
- MINMAP (pour information) ET DE L’EDUCATION CIVIQUE

- ARMP (pour publication et archivage)
- SOPECAM (pour publication)

- Président CIPM (pour information)

- Affichage (pour large dififusion)

- Service des marchés (pour archivage)







REPUBLIQUE DU CAMERQUN REPUBLIC OF CAMEROON

Paix - Travail — Patrie Peace-Work-Fatherland
MINISTERE DE LA JEUNESSE ET DE MINISTRY OF YOUTH AFFAIRS
L"EDUCATION CIVIQUE AND CIVIC EDUCATION
COMMISSION INTERNE DE PASSATION INTERNAL PROCUREMENT
DES MARCHES BOARD
TENDER NOTICE
REQUIEST FOR QUOTATION N® ' 2 /DC/MINJEC/CIPM/2024 OF F = .7 -t

FORTHE QRDINARY MAINTENANCE OF BUILDINGS OF THE CENTRAL SERVICES
OF THE MINISTRY OF YOUTIt AFFAIRS AND CIVIC EDUCATION

Financing: PIB MINJEC 2024,
Budgetary line: 58 26 147 01 39 00 00 361400

1-  Subject:
The Minister of Youth Affairs and Civic Education, Contracting Authority, is hereby launching, a
tender notice for a request for quotation relating the ordinary maintenance of buildings of the
Central Services of the Ministry of Youth Aflfairs and Civic Education.

2- Cousistency of work:
The work, subject of this request for quotation includes the ordinary maintenance of the following
buildings:

- The site hosting the Head Quarter of Central Services of the Ministry of Youth Affairs and
Civic Education situated at the Yaounde Administrative Center;
- The site hosting the Central Services of the Ministry of Youth Affairs and Civic Education
situated at the Yaounde Administrative Center Annex A;
The site hosting the Central Services of the Ministry of Youth Affairs and Civic Education
situated at Nlongkak Annex B;
- The site hosting the services of PAJER-U, PIFMAS and DPELJ.

ftis all about maintenance of the buildings and the equipment in good state in order to preserve the
health of the entire personnel.

3= Execution date and place
The execution deadline provided for by the Contracting Authority for the work which form the
subject of this request for quotation shall be ten (10) months, from the date of notification of the
service order for the commencement of work. The reception will be done at the head quarter
building of the Ministry of Youth Affairs and Civic Education located at the Yaoundé
Administrative Center.

4~ Participation and origin :
Participation in this request for cotation is open 1o service providers based in Cameroon with
Justified technical and financial capacities permitting them to carry out the work, subject of the
present request for quotation.

5~ Financing:
works which form the subject of this request for quotation shall be {inanced by the Public
Ivestiment Budget of the Minisuy of Youth Affairs and Civic Education, fiscal year 2024;
Budgetary line: 58 26 147 01 39 00 00 361400.
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15.2. Essential criterias:

- General presentation of bid (binding, documents arranged in order and separated by
color inserts);

- Financial capacity issued by a first-grade financial institution approved by the Ministry
in charge of Finance;

- Tender's references or experience in similar contracts;

- Execution deadline, planning and methodology of intervention;

- Human and material resources;

- Evidence showing acceptance of the conditions of the contract (copies well filled, each
page of the contract project signed, and the last page dated, signed and stamped, with the
mention “Read and approved™).

The grading system will be the binary method (yes or no) and will focus on the above criteria which
are given in detail in the bidder’s instructions.

The estimates for each bid shall be drawn up excluding value-added taxes (VAT) and including all
taxes and accompanied by the signed model of letter of quotation.

16- Award of contract:
The contract will be awarded 10 the lowest bidder whose bids are in conformity with the request for

quotation, and not having been suspended by MINMAP.

[7- Validity of offers :
Bidders will remain committed to their offers for a period of ninety (90) days from the deadline set

for the submission of tenders.

18- Further Information :
Further Information can be obtained during working hours at the Public Contract’s Service of the

Ministry of Youth Affairs and Civic Education located on the ground floor (Door 009) of its main
building situated at Yaounde Administrative cenier neighborhood. Tel 222 20 35 70 or online in the
COLEPS platform through the address hutp:/feww.marchespublics.cm and
hup:/Awvww.publiccontracts.cm.

19- Fight against corruption
For any act of corruption or bad practices, please call MINMAP or send a SMS 1o the following

numbers: 673 20 57 25/699 37 07 48.

20- Technieal assistance
To obtain technical assistance in case yvou encounter problems linked to utilisation of the COLEPS
platform, please call the numbers (+237) 222 238 155/ 222 235 669 or you write through the email
dsi@minmap.cn.

Yaounde, the

Ampliation: o ) THE MINISTER OF YOUTH
[ NINMAR e formiion) AFFAIRS AND CIVIC EDUCATION
- ARMI (for publication and archiving} e e
SOPECAM (for publication) o -;,1’.-‘Pj-'(jject Owner

- Chairperson 1PB ((or information)
- Natice Boards (for broad infonmation)
- Contracts Serviee {for archiving)




PIECE N [ INSTRUCTIONS AUX SOUMISSIONNAIRES



L objet de ceute section est de donner aux soumissionnaires les renseignements dont ils ont besoin
pour soumettre leurs cotations, conformément aux conditions fixées par le MINJEC. Elle fournit
éealement des renseignements sur la remise des cotations, ’ouverture des plis, I’évaluation des
cotations et ["attribution de la letire-commande.

Article 17 - Dispositions générales
L.c terme * jour" désigne un jour calendaire.

Article 2 - Daossier de Demande de Cotation
2.1 [.e Dossier de Demande de Cotation déerit les prestations faisant "objet de la lettre-
commande, fixe les procédures de la consultation et stipule les conditions de la lettre-commande. [e

dossier comprend les documents énumérés ci-aprés :

a) 1I’Avis de Demande de Cotation

b} les Instructions aux Soumissionnaires

¢) le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP)

d} les Descriptifs des Prestations (DP)

¢) le Cadre du Bordereau des Prix Unitaires (CBPU)

) le Cadre du Devis Quantitatif et Estimatif (CDQE)

o) le Modéle des Piéces

) la liste des banques et compagnies d’assurance agréées a émettre des cautions.

]
2

Pour f¢ Projet de letre-commande, le soumissionnaire devra examiner les insiructions,
modéles, conditions et spécifications contenus dans le Dossier de Demande de Cotation.

Article3 - Langue de offre
I.’offre ainsi que toute la correspondance constituant "offre seront rédigées en frangais ou en

anglais.

Article 4 - Documents constitutifs de I"offre
L offre présentée par le soumissionnaire comprendra les documents suivants diment remplis et
datant de moins de trois (03) mois :

4.1- La constitution du dossicr administratif.
le dossier administrati complet comprend les piéces suivantes :

#. une déclaration d*intention de soumissionner timbrée ;

h. I'accord de groupement le cas échéant ;

¢. les pouvoirs de signature le cas échéant ;

d. une auestation de non faillite éablie par le Tribunal de Premiére Instance compétent,
(Original) ;

e. Attestation d’immatriculation ;

f. une attestation de conformité fiscale délivrée par le Directeur Général des Impdts ou son
mandataire, en cours de validité ;

2. une attestation signée du Directeur Général de la Caisse Nationale de Prévoyance Sociale
(CNPS) cerifiant que le soumissionnaire a sausfail 3 ses obligations vis-a-vis de ladite
caisse (Original) ;

h.une attestation de  domiciliation bhancaire du  soumissionnaire. déliveée par un
Stablissement financier ou une compagnie d assurance agréé par le Ministre en charge des
Finances du Cameroun (Original) :
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i. unc caution de soumission (suivant modéle joint) d’un montant de cing cent quatre-
vingt-quinze mille (595 000) F CFA ;

j- une quittance d’achat du Dossier d"Appel d’Offres d’un montant de vingt-cing mille
(25.000) Francs CFA ;

k. une attestation de non exclusion des marchés publics délivrée par le Directeur Général de
PARMP (Original} ;

l. Le registre de commerce ;

. Plan de localisation signé sur I"honneur par le prestataire.

11 est rappelé que les piéces administratives citées ci-dessus devront étre produites en originaux sous
peine de rejet. Elles doivent également dater de moins de trois mois.

4.2- Les ¢léments de I"offre technique

L’offre technique comprendra :

a. Références géndrales et expériences du soumissionnaire dans les prestations similaires ;

h. Une déclaration sur I"'honneur de non abandon d’un marché durant les trois derniéres années
et navoir pas été exclue dans le cadre des marchés publics par le MINMAP ;

¢. Délai d’exécution, planning et méthodologie de déploiement :

d. Présemation détaillée des Movens humain et matériel
- CV signé et daté avec photo 4X4 couleur,
- CNI iégalisée,
- 02 aspirateurs,
- 01 décapeuse.

e, Preuves d'acceptation des conditions du marché (Copie du CCAP compléiée, paraphée a
chaque page et signée a la derniére du projet de marché avec la mention « lu et approuvé »
¢t le descriptif de prestation paraphé et signé a la derniére page).

4.3- Les éléments de offre {inanciére
l.’offre financi¢re regroupe par ordre tous les éléments permettant de justifier le codt des

prestations, a savoir :
2. Une lettre de cotation timbrée au taux en vigueur et conforme au modéle de la demande de
cotation, signée, cachetée et datée ;
h. Un Bordercau des prix unitaires, signé, cacheté et daté ;
c. Un détail estimatif, signé, cacheté et daté ;

Article 5 - Cotation
Le soumissionnaire précisera dans fa leure de cotation le lieu de réception et la nature des prix :

a : hors taxes sur valeur ajoutée (HTVA) ;
b : toutes taxes comprises (TTC).

Le soumissionnaire complétera le Bordereau Descriptif, le Détail Quantitatif et Estimatif fourni dans

le Dossier de Demande de Cotation, en indiquant la désignation du prix, les prix unitaires, le prix
total pour chaque article et ie délai quil se prapose de livrer en exécution du contrat.

Article 6 - Monnaie de Poffre
Les prix seront libellés en Francs CFA.
Article 7 - Délai de validité des offres

La période de validiié des cotations est de quatre-vingt-dix (90) jours a partir de la date limite de
dépdt des offres.



Article 8 - Cachetage et marquage des offres

Les soumissionnaires placeront I'original et les copies de leur offre dans une enveloppe
cachetée adressée au MINJEC 4 PPadresse indiquée dans I'Avis de Demande de Cotation qui portera
le nom du projet, le titre et le numéro de la consultation, tels qu’indiqués dans I’Avis de Demande de

Colation.

Article 9 - Date et heure limite de dépdt des offres
Les offres doivent étre reques au Service des Marchés Publics du Ministére de la Jeunesse et de
I"Education Civique, situé au rez de jardin de son immeuble siége, Centre Administratif Yaoundé

Ve

(porte 009), au pius tard le __~__ & 12 heures précises.

Article 10 - Quverture des plis par Ia Commission Interne de Passation des Marchés

10.1 L’ouverturc des piéces administratives et des offres technique et financiére aura lieu
le 4 13 heures par la Commission Interne de Passation des Marchés placée
auprés du Ministere de fa Jeunesse et de I'Education Civique, sise au rez-de-jardin, Porte 010 de
I*Tmmeuble si¢ge dudit département ministériel, & Yaoundé, au Centre Administratif,

.

10.2 La Commission Interne de Passation des Marchés sus-citée élablira un procés-verbal de la
séance d ouverture des plis.

Article 11 - Evaluation et Comparaison des offres
[.a Commission de Passation des Marchés procédera a la vérification de la conformité et a la

comparaison des offres en procédant dans I’ordre suivant :

¢« .’examen de la conformité du dossier administratif';
« La vérification des opérations arithmétiques, en utilisant le cas échéant les prix unitaires en
lettres pour procéder aux corrections nécessaires ;
« L'examen de la conformité des cotations, du point de vue des délais et consistance
technique ;
« L"élaboration d’un 1ableau récapitulatif de comparaison des offres.

Les critéres d'évaluation porteront sur :
»  Critéres éliminatoires :
Absence ou la non-conformité de 'une des pigees du dossier administratif 48 h apres
Quverture des offres ;
- Absence de caution de soumission a I"ouverture ;
- [Fausse déclaration ou piéce falsifiée ;
- Absence d’un prix unitaire quantifié ;
- Non-respect d’au moins 5/6 des critéres essentiels ;
- Absence de déclaration sur 1 honneur de non abandon de marché durant les trois
derniéres années ;
- Absence de I'un des matériels de travail ci-aprés :
* Aspirateur ;

*

<+ Décapeuse ;

> Criteres essentiels :

Evaluation

Ne TERFE
i CRITERES oul NON

PRESENTATION DE L’OFFRE

B1 Reliure, piéces rangées dans |’ordre

Intercalaires en couleur




N3 : Le soumissionnaire doit satisfaire § au moins 1 sous critéres sur 02 pour avoir un « QU » sur ce critére B

CAPACITE FINANCIERE

B2 Attestation de surface financiére délivrée par une banque de 1 ordre d’un
montant de 15 000 000 F CFA)

NB : Le soumissionnaire doit satisfaire 4 01 sous critére sur 01 pour avoir un « QUI » sur ce critére B2

REFERENCES GENERALES DE L’ENTREPRISE

Présentation de I'entreprise et organigranume.

B3 02 Références justifiées dans les prestations similaires sur les trois derniéres
années (1** et derntére pages du marché + PV de réception, BCA+PV de
réception) d*un montant cumulé supérieur ou égal a 40 000 000 FCFA

NB : Le soumissionnaire doit satisfaire aux deux 02 sous critéres sur 02 pour avoir un « QUI » sur ce critére B32

DELAL  D'EXECUTION, PLANNING ET METHODOLOGIE
D'INTERVENTION

Délai d’exéeution dix (10) mois

B4 T ———— -
Planning d’exécution (diagramme de Ganti)

Méthadologie d'exécution : Note méthodologique démontrant une
bonne compréhension des prestations

NB : Le sounissionnaire doit satisfaire aux 03 sous-critéres sur 03 pour avoir un « QUI » sur ce critére B4

MQOYEN HUMAIN (liste des personnels)

B33 CV signé, daté avec photo 4X4 couleur,

CNI [égalisée

NB : Le soumissionnaire doit satisfaire aux 02 sous critéres ci-dessus pour avoir un « OUI » sur ce critére B5

PRIEUVES VACCEPTATION DES CONDITIONS DU MARCHE

CCAP rempli paraphé i chaque page, signé et cacheté sur la derniére page, avec
B6 la mention « lu et approuvé »

Deseriptif des prestations proposées paraphées, signées et cachetées sur la
derniére page

NB : e soumissionnaire doit satisfaire 4 02 sous critéres sur 02 pour avoir un « QUI » sur ce critére B6

| TOTAL |

Article 12 - Attribution du contrat

I.a Commission de Passation des Marchés proposera d Iattribution, le soumissionnaire dont ’offie
est la moins disante ¢t conforme pour "essentiel aux spécifications techniques et qui présente ’offre
ta moins-disante.

Article 13 - Natification de Iattribution du contrat

(1} Le Cocontractant retenu en recevra notification & son adresse officielie ou par voie de presse. 11

devra, dans les vingt (20) jours qui suivent, remplir toutes les formalités relatives a la passation du

marché. [ dispose au plus de trois (03) jowrs pour la souscription du projet du contrat aux étapes

d’examen par la commission compéiente ou de signature par le Maitre d’Quvrage a compter de la

date de notification de celui-ci.

(2) Dans le cas o e Cocontractant n’aurait pas rempli ces obligations, le choix de celui-ci pourra

étre annulé sans aucun recours.

Article 14 - Signature du contrat

(1) Dans les quinze (15) jours suivant Pauribution, le contrat sera signée par le Maitre d*Quvrage et
sera notifiée 4 Iattributaire qui se chargera de I'enregistrer selon la procédure en vigueur. Le cas
¢chicant, il significra A I"adjudicataire I"annulation du processus.

(2) e Chet de Service du marché dispose dun délai maximum de trois (03) jours pour notilier

IPordre de service de commencer apres notification du contrat au Cocontractant.
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Article IS - Corruption et mancuvres frauduleuses

[.es Présidents ot Membres de commission ct les prestataires doivent observer en tout temps, les
régles d*éthique professionnelle les plus strictes. Hs doivent notamment s’interdire toute corruption
ot toute autre forme de manceuvres frauduleuses. En vertu de ce principe, les expressions ci-dessus

sont définies de la fagon suivante :

v est coupable de “corruption” quiconque offre, donne, sollicite ou accepte un quelconque
avantage en vue d’influencer I'action d’un agent public au cours de Iattribution ou de ’exécution

d’une lettre commande ;

v est coupable de *“corruption’” quiconque fournit, sollicite ou accepte plusieurs cotations émises
par le méme fournisseur sous des noms des sociéiés différentes et/ou sur des numéros
d’enregistrement différents ;

v se livre & des “manceuvres frauduleuses” quiconque déforme ou dénature des faits afin
d’influencer Iattribution ou I"exécution d*une lettre-commande de maniére préjudiciable au Maitre

d’Ouvrage.

“Manceuvres (rauduleuses™ comprend notamment toute entente ou manceuvre collusoire des
soumissionnaires (avant ou apiés la remise de 'offre) visant & maintenir artificiellement les prix des
offres 4 des niveaux ne correspondant pas & ceux qui résulteraient du jeu d’une concurrence libre et
auverte, el a priver ainsi le Maitre d"Ouvrage des avantages de cette dernicre.



PIECE Nelll : CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES PARTICULIERES
(CCAP)
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a. Dans e cas ol le Maltre d’Quvrage est le destinataire ¢
A Monsieur le Ministre de la Teunesse ct de I"Education Civique, avec copies adressées dans les
mémes délais, au Chefl de Service du Marché et a I’Ingénieur.

b. Dans le cas ot le Cocontractant en est le destinataire :

M. BP Tél : Passé le délat
de 15 jours fixé a "article 6.1 du CCAG pour faire connaitre au chef de service son domicile, et dés
achévement des prestations, les correspondances seront valablement adressées a la mairie de
Yaoundé 3¢

Article 10 : Ordre de service

(0.1. L'ordre de service de commencer les prestations est signé par le Maitre d’Ouvrage et notifié
par le Chef de Service du Marché, avec copie a I'ingénieur du marché, a "organisme payeur et au
MINMAP.

10.2. Les ardres de service & incidence financiére ou susceptibles de modifier les délais seront
signés par le Maitre d"Ouviage et notifiés par le Chefl de Service du Marché, avec copie a
I"ingénicur du marché, a 1’organisme paveur et au MINMAP.

[0.3. Les ordres de service & caraciére technique lids au déroulement normal des prestations et sans
incidence financiére seront directement signés par le Chef de Service du Marché et notifiés par
I"Ingénieur.

10.4. Les ordres de service valant mise en demeure sont signés par le Maitre d'Quvrage et notifiés
par le Chef de Service du Marché.

10.5. Le prestataire dispose d'un délai de quinze (15) jours pour émettre des réserves sur tout ordre
de service requ. Le fait d'émetire des réserves ne dispense pas entreprise d'exéeuter les ordres de
service regus.

Article 11 : Produits et personnel
1.1 1 ensembie des produits nécessaires & Vexécution des travaux de désinfection et de

nettoyage objet du présent contrat sont a la charge du prestataire et ils devront remplir les

différentes normes de séeurité. lis pourront éire stockds dans un local sécurisant que e Maitre

d"Ouvrage mettra 4 la disposition du prestataire.

1.2 Te prestataire devra engager un personnel qualifié utilisant un équipement approprié, 1l
devra en outre désigner un Chef d*équipe dont Ia mission principale sera le suivi du personnel
drexdeution dans ses tiches. Aussi il devra rester en permanence sur les fieux pendant la durée
des travaux pour recueillir les diverses requétes exprimées par le Ministére de la Jeunesse et de
I’ Education Civique.

113 Le prestataire devra remettre avant I"exécution des travaux, une liste indiquant les noms et
adresses des ouvriers qui seront employés. Tout changement du personnel en cours du mois
doit éwre signalé par le Chef d*équipe, avant que le remplacement ne soit effectif. 11 veillera
particulicrement pour chaque tiche ¢t chaque périodicité, a allecter les effectifs nécessaires et
suffisms pour une exécution correcte des travaux.

1Ed Le Mnistere de la Jeunesse et de lEducation Civique se réserve le droit d'interdire 'aceés
dun locaox ot e remplacement express de tout ouvrier dont il jugera la moralité douteuse ou la

prestation insatisfaisante.

(S
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11.5  Le prestataire est civilement responsable des divers dommages ou accidents causés par son
personnel, le matériel utlisé ou de Nexéeution des travaux, sur les biens meubles corporels,
immeubles et les personnes.

Chapitre II : Clauses financiéres

Article 12 : Garantie et cautions

12.1 Cautionnement définttif

Le cautionnement définitif est {ixé a 2% du montant TTC du marché.

Le cautionnement sera restitud, ou la garantie libérée, dans un délai d’un mois suivant la date de
recetle technique, 3 fa suite d’une main levée délivrée par le Maitre d’Quvrage aprés demande du
prestataire.

12.2. Cautionnement de garantie
Non applicable.

Article 13 : Montant de Ia lettre-commande
e montant du présent marché, tel quil ressort du Déail Quantitatif et Estimati{ ci-joint, est de

............. ( ) F CIFA toutes taxes comprises (TTC) ; soit :
Montant HTVA : ( yFCFA
Montant de la TVA : ( ) F CFA.

Le moniant du contrat calculé dans les conditions prévues a article 19 du CCAG, résulte de
"application au montant hors TVA de la taxe sur la valeur ajoutée (TVA).

Article 14 : Lieu de paiement

14.1. En contrepartie des paicments a effectuer par le Maitre d"Ouvrage au prestataire, dans les
conditions indiquées dans le contrat, le presiataire s’engage par les présentes a exécuter le marché
conformément aux dispositions du marché.

[14.2. Les paioments en FCFA s’effectucront par virement au compte suivant ouvert au nom de
B.P. a4 la banque suivant les

coordonnées ci-aprés :
Code Banque ! Code Guichet N¢ de compte Clé

Article 15 : Variation des prix

15.1 Le cocontractant est réputé avoir une parfaite connaissance de toutes les sujélions imposées
sour ["exdéeution des prestations et de toutes fes conditions locales susceptibles d'influer sur ceue
exécution.

15.2 Les prix sont fermes et non révisables.

Article 16 : Avances
Non applicable.

Article 17 : Réglement des prestations

Lo pwestataire s enzage 4 exdenter fes prestations des la sortie du titre de confirmaton de créance.
Au v du proces-verbal de recette techiigue sans réserve. du bordereau de livraison et de la facture
définitive, le montant du présent marché sera payé par virement bancaire au compte du prestataire.

24



Article 18 : Intéréts moratoires
Les intéréts moratoires éventuels sont payés par état de sommes dues conformément aux articles
166 et 167 du décret N° 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics.

Article 19 : Pénalités de retard

A défaut pour fe cocontractant d"avair exéeuté la totalité des prestations dans le délai imparti, il [ui
sera appliqué, aprés mise en demeure préalable, des pénaliés de retard conformément aux
dispositions du décret N° 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics

19.1. Tn cas de relard sur le délai d’exécution prévu a I"article 23 (2) le prestataire sera passible
d’une pénalité pour retard de :

a. Un deux millieme (1/2000¢) du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard du
premier au trentiéme jour au-detd du délai contractuel fixé par le marché.

b. Un milliéme (1/1000&) du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard au-dela
du trentiéme jour.

[9.2 Le montant cumulé des pénalités de retard est limité a dix pour cent (10%) du montant TTC du
marché de bhase.

Article 20 : Régime fiscal et douanier
La fiscalité applicable au présent marché comporte notamment
- des impdis et taxes relatifs aux bénéfices industriels et commerciaux, y compris I'[R qui
constitue un précompte sur 'impdt des sociétés ;
- des droits d enregistrement caleulés conformément aux stipulations du code des impdts,
- des droits et taxes atachés 3 la réalisation des prestations prévues par le marché :
<+ droit et taxes d’entrée sur le territoire camerounais (droits de douanes, TVA, taxe
informatique) ;
< des droits et taxes comnmunaux ; :
= des droits et 1axes relatifs aux prélévements des matériaux et d'eau.
Ces ¢léments doivent étre intégrés dans les charges que lentreprise impuie sur ses cofits
d intervention et constituer I'un des éléments des sous détails des prix hors iaxes.
Le prix TTC s’entend TVA incluse.

Article 21 : Timbres et enregistrement des marchés
Sept (07) exemplaires originaux du marché seront timbrés et enregistrés par les soins et aux frais du
prestataire, conformément 4 la réglementation en vigueur.

Chapitre HI : Exécution des prestations

Article 22: Démarrage des prestations
Le Chelde Service du Marché dispose dun délai maximum d*un (15) jours pour notifier "ordre de
service de commencer aprés notification du contrat au cocontractant,

Article 23 : Lieu ct délais d’exécution

23.1. Lieu d’exéeution des prestations

les prestations, abjet de la présente letire-commande, seront exécutées a4 Yaoundé, Région du
Centre, département du Mioundi.

23.2. Le délai d’exéeution
Lo délai des prestations objer de ta présente letire-commande est de dix (10) mois maximum.

23.3. Ce délai court & compter de la date de notification de l'ordre de service de commencer
’exécution des prestations. '
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Article 24 : Nature des prestations

N°

DESIGNATION DES PRESTATIONS

01

Bitiment sicge du Centre Administratif

Travaux journaliers

a) Vidage des différentes poubelles

b) Balayage de la cour et ramassage des ordures diverses puis évacuation

¢} Nettovage des sols des bureaux et aspiration des moquelttes

d) Dépoussiérage de I'ensemble du mobilier et des autres équipements

e) Nettovage et désinfection des toilettes par des produits appropriés

0} Diffusion des produits désodorisants dans les burcaux

g) Arrosage des plantes

h) Nettovage des parties communes (couloirs, halls, escaliers, alentours)

Travaux hebdomadaires

a) Enlévement des toiles d’araignées

b) Neuovage et désherbage des terrasses et auvents d’entrée

c) Lavage complet des murs carrelés dans les douches

Travaux mensuels

a) Cristallisation et lustrage des carreaux extérieurs

b) Nettovage des vitreries diverses

¢) Nettovage des inox

Travaux trimestricls

a) Aspiration et shampooing des moquettes

b) Dératisation des bureaux

¢) Décapage et lustrage carreaux au spray méthode

Travaux semestricl

a) Lavage des rideaux

Bitiment annexe B de Nlongkak

Travaux jouraaliers

a) Vidage des différentes poubelles

b) Balavage de la cour et ramassage des ordures diverses puis évacuation

¢) Nettovage des sols des bureaux et aspiration des mogueltles

d) Dépoussiérage de I'ensemble du mobilier et des autres équipements

¢} Nettovage et désinfection des toileties par des produits appropriés

1) Diffusion des produits désodorisanis dans les bureaux

a) Arrosage des plintes

h) Netovage des parties cammunes (couloirs, halls, escaliers. intérieurs ascenseurs)

Travaux hehdomadaires

a) Enlévement des toiles d araignées

b} Neuovaae et désherbage des terrasses et auvents d’entrée

c) l.avage complet des murs carrelés dans les douches

Travaux mensuels

a} Cristallisation et lustrage

b) Nettovage des vitreries diverses

¢) Nettoyage des inox

| Travaox trimestriels

_a) Aspiration et shampooing des moquettes

b) Déransation des bureaux

¢) Décapage et lusirage carreaux au spray méthode




Travaux semestriel

a) Lavage des rideaux

Batiments annexes A

Travaux jouraaliers

a) Vidage des différentes poubelles

b) Balavage de la cour et ramassage des ordures diverses puis évacuation

¢) Nettovage des sols des bureaux et aspiration des moquettes

d) Dépoussiérage de I'ensemble du mobilier et des autres équipements

e) Nettoyage et désinfection des toileties par des produits appropriés

f} Nettovage des parties communes (couloirs, halls, escaliers, intérieurs ascenseurs)

Travaux hebdomadaires

2) Enlévement d’araignées

Travaux mensuels

h} Nettoyage des vitreries diverses

Travaux trimestriels

i) Aspiration et shampoing des moqueties
) Dératisation des bureaux

Travaux semestriels

k) Lavage des rideaux

Batiment du PAJER-U

Travaux journaliers

a) Vidage des différentes poubelles
b) Balayage de la cour et ramassage des ordures diverses puis évacuation

¢) Nettovage des sols des bureaux et aspiration des moquettes

d} Dépoussiérage de Fensemble du mobilier et des autres équipements

¢} Nettovage et désinfection des toilettes par des produits appropriés

1) Neutovage des parties communes (couloirs, halls, escaliers, intérieurs ascenseurs)

Travaux hebdomadaires

g) Enlévement des toiles daraignées

Travaux mensuels

h) Nenoyage des vitreries diverses

i) Cntretien du gazon

Travaux trimestriels

i) Dératisation des bureaux

Travaux semestriels

k) Lavage des rideaux

Article 25 : Moyen et équipements

25.1. Pour mener a bien sa mission. le prestataire devea s’organiser de maniére a mettre, a temps
voulu. d la disposition du Ministére des agems compétents, de bonne moralité, en bonne condition
physique et dotés de tout le matériel de ménage. quiimipose la situation, prévu par la réglementation
en matiére d’entretien.

2520 Les agents devront arbarer 1ou an long du service un uniforme impeccable, un badge
dhdenuficarton bien visible, de Tagen § les rendre facilement reconnaissable et atficher une tenue
irréprochable.




Article 26 : Roles et responsabilités du prestataire

26.1 La responsabilité du presiataire est engagée dans les cas de vol. Tous les autres cas relevant de
I"appréciation souveraine des juridictions compétentes en la matiére.

26.2 I "administration est scule habilitée a agir en justice pour poursuivre les auteurs des vols dont il
serait victime, la renonciation d exercice de ce droit annule toute responsabilité de recours contre

le prestataire ¢t/ou son assureur.

Article 27 : Les horaires

27.1 Les sites visés par le présent contrat sont ncttovés tous les jours ouvrables de 7 heures 30
minutes & 15 heures 30 minutes.

27.2 Le prestataire maintiendra la continuité du service de maniére a assurer en permanence
'entretien conformément aux régles du métier.

Article 28 + Effectifs

28.1 Le nombre des agents aflectés & chaque bitiment et correspondant aux postes inventoriés par
les deux parties est {ixé a dix-neuf (19) agents.

28.2 Le prestataire communiquera au MINJEC dés prise d’effet du contrat, la liste compiéte des
agenis d entretien a lui affectés, ainsi que le planning de nettoyage y afférent. Il signalera sans délai
toutes fes modifications éventuelles en cours de contrat.

Article 30 : Condition d’exéeution des prestations

30.1 Les prestations seront exécutées suivant les régles de I'art admises dans la matiere,
conformément aux clauses du présent contrat et aux nornes techniques imposées par le MINJEC.

30.2 Le Chefl de Service des Equipements et de la Maintenance, ingénieur du marché, aura pour
attribution de faire exécuter les prestations de la fagon satisfaisante conformément aux prescriptions
du présent contrat.

20.2 1l transmet au prestataire les horaires de services, les consignes, les régles de service et de
séeurité en vigueur dans les locaux ainsi que tout additif ou modification qui leur seront apporiés.

331 pent exiger, sous réserve de motif valable, le remplacement du personnel du prestataire dont
le comportement est jugé préjudiciable a I"exécution du contrat.

Chapitre IV : De la réception

Avrticle 31 Documents a fournir avant la recette technique

[.e prestatgire devra dans un délai de dix (10} jours au moins avant la recette technique transimettre
au Maitre d'Quvrage les documents suivants :

- copice du décompte du cocontractant décrivant les prestations indiquant leurs quantités. leur prix
et le montant total ;

- notification de I’attestation de services faits.

Article 32 : Recetie technigue
Avant la recette technique. le preswiaire demande par éerit au Chet de Service du Marché avec
copie a l'ingénieur.

220, Lo prestataire devra avertir 'Administration dans fes meilleurs délais de la date de livraison
28



des prestations. Dans les quinze (13) jours qui suivent, I'Administration fixera la date de la recette
technique, et communiquera cette date 2 tous les intervenants.

t

.2, La Commission de recetie technique sera composée des membres suivants :

. le Maitre d’Quvrage ou son représentant, Président ;

. le Chef de Service du Marché, Membre ;

. le Chef de Service des Marchés, Membre ;

. I'Agent chargé des opérations de la Comptabilité Matiéres compétent, Membre ;
. un représentant du MINMAP, Observateur ;

. le prestataire ou son représentant, Membre :

. I'Ingénieur du marché, Rapporteur.

OO ~3 ONth LD ) —

Le prestataire est convoqué 4 la réception par courrier au moins dix (10) jours avant la date de la
réception. Il est tenu d'y assister ou de s'y faire représenter.

Il assiste & la réception en qualité d'observateur. Son absence équivaut & l'acceptation sans réserve
des conclusions de la commission de réception.

La Commission examine le procés-verbal des opérations préalables et procéde 4 la recette technique
des prestations s'il y a lieu.

Le procds-verbal de recette technique précise ou fixe la date d'achévement des prestations.

Chapitre V : Dispositions diverses

Article 33 : Résiliation du marché
Le contrat peut étre résilié comme prévu a la section it sous-section | du Titre V du décret n®
20187366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics et également dans les conditions
stipulées aux articles 37, 38 et 39 du CCAG, notamment dans l'un des cas de :

- retard de plus de trente (30) jours calendaires dans I'exécution d'un ordre de service ou arrét
injustifié¢ des prestations de plus de wrente (30) jours calendaires ;

- retard dans les prestations entrainant des pénalités au-deld de 10% du montant des prestations ;

- refus de la reprise des prestations mal exécutées ;

- défaillance du prestataire.

Article 34 : Cas de force majeure

34.1 En cas de force majeure, le prestataire ne verra sa responsabilité dégagée que s'il a averti par
éerit 'Administration de son intention d'invoquer cette force majeure et ce, avant la fin du
vingtigme (20™) jour qui a succédé i V'événement. En tout éiat de cause, il appartient a
FAdministration d'appréeier cette force majeure et les preuves fournies.

3.2 Aux fins de Ia présente clause le terme "foree majeure” désigne un événement échappant au
controle du fournisseur et qui n'est pas auribuable 3 sa faule ou a4 sa négligence et qui est
imprévisible. De tels événements peuvent inclure sans que la liste soit limilative. les actes de
FAdministration, soit au titre de la souveraineté de I'Fiat, soit au titre du Marché, les auerres et les
révolutions, fes incendics. les inondations cyclones. les épidémies. pandémies, les mésures de
quarantaine et d'embargo sur le fret. remblement de terre et autres faits analoaues.

L2 En ocas de force majeure, le prestataire notifiera rapidement par éerit a I'Administration
Fexistence de la force majeure et ses motifs. Sauf s'il regoit des instructions contraires de
FAdmimistration, le Fournisseur continuera & exéeuter les obligations qui sont les siennes dans le
cadre du marché, et s'efforcera de trouver out autre moyen raisonnable d'exéeuter les obligations
entravées par la force majeure.

Article 35 : Différends et litiges
Tout fitige survenant entre les parties contractantes dans le cadre du marché devra faire l'objet d'une
tentative de réalement a I'amiable.
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A défaut de réglement 4 'amiable. tout différend sera porté devant la juridiction camerounaise
compéiente conformément aux dispositions déeret n1°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des

Marchés Publics.

Article 36 : Edition et diffusion de la présente lettre-commande
Quinze (15) exemplaires de la présente lettre-commande seront édités et diffusés par les soins du

Maitre d’ouvrage.

Article 37 : Entrée en vigueur de [a présente lettre-commande
La présente letre-commande ne deviendra définitif qu'aprés sa signature par le Maitre d'Ouvrage. I

entrera en vigueur dés sa notification au prestataire par ce dernier.



PIECE Ne [V : DESCRIPTF DES PRESTATIONS



I\‘O

DESIGNATION DES PRESTATIONS

01

Batiment siége du Centre Administratif

Travaux journaliers

a)Vidage des dififérentes poubelles

b) Balayage de la cour ¢t ramassage des ordures diverses puis ¢vacuation

¢) Nettovage des sols des bureaux et aspiration des moguettes

d) Dépoussiérage de 1'ensemble du mobilier et des autres équipements

e) Nettovage et désinfection des toilettes par des produits appropriés

) Diffusion des produits désodorisants dans ies bureaux

g) Arrosage des plantes

h) Nettovage des parties communes (couloirs, halls, escaliers, alentours)

Travaux hebdomadaires

a) Enlévement des toiles d’araignées

b) Nettovage et désherbage des terrasses et auvents d’entrée

¢) Lavage complet des murs carrelés dans les douches

Travaux mensuels

a) Cristallisation et lustrage des carreaux extérieurs

b) Nettoyage des vitreries diverses

¢) Nettovage des inox

Travaux trimestriels

a) Aspiration et shampooing des mogueties

b) Décapage et lustrage carreaux au spray méthode

Travaux semestriel

a) Lavage des rideaux

Biatiment annexe B de Nlongkak

Travaux journaliers

a)} Vidage des différentes poubelles

b) Balavage de la cour ¢f ramassage des ordures diverses puis évacuation

¢) Nettovage des sols des bureaux et aspiration des moqueites

d) Dépoussidrage de I"ensemble du mobilier et des autres équipements

¢) Netiovage et désinfection des toileties par des produils appropries

) Diffusion des produits désodorisants dans les bureaux

g) Arrosage des plantes

h) Nettovage des parties communes (couloirs, halls, escaliers, intérieurs ascenseurs)

Travaux hebdomadaires

a) Enlévement des toiles d'araignées

h) Nenovage et désherbage des terrasses et auvents d’entrée

c) Lavage complet des murs carrelés dans les douches

Travaux mensuels

a) Cristallisation et lustrage

b) Nettovage des vitreries diverses

¢) Nettoyage des inox

Travaux trimestriels

a) Aspiration et shampooing des moqueties

b) Décapage et lustrage carreaux au spray méthode

Travaux semestriel

a) Lavage des rideaux

——

Batiments annexes A

Travaux journaliers

a)Vidage des différentes poubelles

h} Balavage de la cour et ramassage des ordures diverses puis évacuation

e} Netov (

ae des sols des bureaux et aspiration des moquettes
d) Dépoussidrage de I'ensemble du mobilier et des autres équipements

¢) Nettovage et désintection des toileites par des produits appropriés

o 1 Nettovage des partics commiunes (couloirs, halls, escaliers, intéricurs ascenseurs)

(8 ]
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03

Travaux hebdomadaires

g) Enlévement d’araignées

Travaux mensuels

h) Nettoyage des vitreries diverses

Travaux trimestriels

i} Aspiration et shampoing des moquettes

Travaux semestriels

k) Lavage des rideaux

04

Bitiment du PAJER-U

Travaux journaliers

a} Vidage des différentes poubelles

b) Balayage de la cour et rmmassage des ordures diverses puis évacuation

¢) Nettovage des sols des bureaux et aspiration des mogquettes

d) Dépoussié¢rage de I'ensemble du mobilier et des autres équipements

e) Nettovage et désinfection des toilettes par des produits appropriés

f) Netiovage des parties communes (couloirs, hal Is, escaliers, intérieurs ascenseurs)

Travaux hebdomadaires :

g) Enlévement des toiles d’araignées

Travaux mensuels

h) Nettoyage des vitreries diverses

t) Entretien du gazon

Travaux semestriels

k) Lavage des rideaux

[ P8 ]
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PIECE No V : CADRE DU BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES



CADRE DU BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES

N t Désianation

l Unité | Py | PTHTVA

lmmeuble siége du Centre Administratif

Agent d’entretien

Agent/mois

Batiments Annexes A du Centre Administratif

2
Agent d’entretien Agent/mois
. Bétiments annexes B de Nlongkak
> Agent d’entretien Agent/mois
. Coordination du PAJER-U/PIFMAS/DPEJ

Agent d’entretien

Agent/mois

Nom du Soumissionnaire.

Signature................

[insérer le nom du Soumissionnaire]

..............................

ceeeeenn{INSErer la signature),

(Insérer la signature)

(O3]

h




PIECE Ne VI : CADRE DU BETAIL QUANTITATIF ET ESTIMATIF

6



CADRE DU DETALIL QUANTITATIF ET ESTIMATIF

N° | Désignation | Unité | Asent/maois | Py | PTHTVA
| Immeuble siége du Centre Administratif
Agenl d”entretien | Agent/mois | 9x11 | |
2 Batiments Annexes A du Centre Administratif
Agent d’entretien | Agent/mnois | 4x11 | |
Batiments annexes B de Nlongkak
> Agent d’entretien Agent/mois 4x11
4 Coordination du PAJER-U/PIFMAS/DPEJ
Agent d’entretien | Agent/mois | 2x11 ]
Total HTVA
TVA (19,25%)
AIR (2,2% ou 5,5%)
Total TTC
NAPD
Arréé e présent devis 4 la somme de oo.ovouieiiie e (montant en
lettres). ..o (montant en chiffres) Francs CFA Toutes Taxes Comprises

2
~J
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REPUBLIQUE DU CAMERQUN REPUBLIC OF CAMEROON

Paix - Travail - Patrie Peace-Work-Fatherland
MINISTERE DE LA JEUNESSE T DE MINISTRY OF YOUTH AFFAIRS
L'EDUCATION CIVIQUE AND CIVIC EDUCATION
COMMISSION INTERNE DE PASSATION INTERNAL PROCUREMENT
DES MARCHES BOARD

LETTRE-COMMANDE N°__ /LC/MINJEC/CIPM/2024 DU

Passée aprés Demande de Cotation N°__ /DC/MINJEC/CIPM/2024 du

en vue de entretien ordinaire des batiments dans les Services Centraux du Ministére de la
Jeunesse et de I’Education Civique

MATTRE D’OUVRAGE : LE MINISTRE DE LA JEUNESSE ET DE L’EDUCATION CIVIQUE

TITULAIRE : [indiquer le titulaire ef son adresse compléte]

B.P: a . Tel Fax:
N°R.C: Aa
N° Contribuable;

N¢ Compte bancaire
OBJET : Entretien ordinaire des batiments dans les Services Centraux du Ministére de la

Jeunesse et de I"Education Civique.

LIEUDEXECUTION : Yaoundé, Région du Centre, département du Mfoundi

MONTANT EN F CFA

HTVA

T.V.A. (19,25 %)
AIR (2,2 ou 3,5%)
NET A MANDATER
TTC

DELATD’EXECUTION: [A compléer en jours, semaines, mois ow années)

FINANCEMENT : BIP MINJEC, EXERCICE 2024

IMPUTATION 15826 147 01 39 00 00 361400
SOUSCRITE, LE
SIGNEE, LE
NOTIFIEE, LE
ENREGISTREE. LE
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PAGE___ET DERNIERE DE LA LETTRE COMMANDE N° [CIMINJEC/CPM/24 DU
PASSEE APRES DEMANDE DE COTATION
AVEC LA SOCIETE : (Raison sociale et adresse de I’ Entreprise)

EN VUE DE L'ENTRETIEN ORDINAIRE DES BATIMENTS DANS LES SERVICES
CENTRAUX DU MINISTERE DE LA JEUNESSE ET DE L’EDUCATION CIVIQUE

MAITRE D*QUVRAGE : LE MINISTRE DE LA JEUNESSE ET DE L’EDUCATION CIVIQUE

MONTANT DU CONTRAT : FCFATTC
_ ) FF CFA TOUTES TAXES COMPRISES

HTVA

T.V.A. (19,25 %)
AIR (2,2 ou 5,5%)
NET A MANDATER
TTC

DELATDPEXECUTTION L e e e,

LUE ET ACCEPTEE
LE PRESTATAIRE

Yaoundé, fe coovvenennnnnn.n...

SIGNE LE MINISTRE DE 1A JEUNESSE
ETDE L'EDUCATION CIVIQUE

Yaoundé, le ...,

ENREGISTREMIENT

41



PLECE Na VIII : MODELES DE PIECES
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Annexe n® 4 : Modele de Curriculum Vitae (CV) du personnel spécialisé proposé

Principales qualifications :

[En une demi-page environ, donner un apergu des aspects de la formation et de i"expérience de ["'employé les

plus utiles A ses auributions dans le cadre de la mission, Indiquer le niveau des responsabilités exercées par

lui/elle lors de missions antérieures, en en précisant la date et le lieu.]

Formation :

[En un quan de page environ, résumer les études universitaires et autres études spécialisées de Pemplové,

en indiquant fes noms et adresses des ¢coles ou imiversites fréquentées, avec les dates de fréquentation,

ainsi que les dipldmes obtenus.]

Piéces Annexes :

- Copie certifiée canforme du dipldme e plus élevé et éventuellement une antestation de 1’ordre du corps de
métier

- Attestation de disponibilité

Expérience professionnelle :

[En deux pages environ, dresser Ia liste des emplois exercés par 'employé depuis la fin de ses éludes par

ordre chronologique inverse, en commengant par son poste actuel. Pour chacun, indiquer les dates, nom de

Femployeur, titre du poste occupé et lieu de wavail. Pour les dix derniéres années, préciser en outre le type

I3

d’activité exercée et, le cas échéant, le nom de clients susceptibles de fournir des références.)
Connaissances informatiques :
{Indiquer, le niveau de connaissance]

Langues ;
[Indiquer. pour chacune. le niveau de connaissance @ médiocre/moven/ bonfexcellent, en ce qui
concerne la langue luelécrite/ parlée.]

Attestation ;
fe, soussigné. certifie. en toute conscience, que les renseignements ci-dessus rendent fidélement compte de ma

situation, de mes qualifications et de mon expérience.

[Signawre de Pemployé et du représentant habilité du consultant)

Nomde Femploye i
Nom dureprésentant habilité = ... ... o o

47



Annexen® 3 : Tableau de comparaison des offres
COMMISSION DE PASSATION DES MARCHES DU MINJEC

Consuliation N°

...... {DC/MINIEEC/CIPM/2024 du

.........................................................................................................................................................

............

i No

Nom des soumissionnaires

Adresse

Conformité de

Poffre

Livraison

ouli

non

Délni licn

Prix Total
TTrC

ODbservations

Membres de la Commission de Passation des Marehés :

Nom

Fonction

Signature
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Annexe n° 6 : Grille d’évaluation
Critéres éliminatoires

N’O

Evaluation

Critéres -
Qui Non

—

Absence ou non-conformité de I"une des piéces du dossier administratif 48 h
apres ouverture des offres

Absence de caution de soumission a I’ouverture

Fausse déclaration ou piéce falsifiée

IS VS N O )

Absence d’un prix unitaire quantifié

Non-respect d’au moins 5/6 des critéres essentiels,

[ h

Absence de déelaration sur I'honneur de non abandon de marché durant les
trois demiéres années

Absence de I'un des matériels de travail ci-aprés

- Aspirateur ;
- Décapeuse

Critéres essentiels

No

Evaluation

CRITERES

OUi NON

131

PRESENTATION DE L’OFFRE

Reliure, piéces rangées dans I"ordre

Intercalaires en couleur

NB : Le soumisstonnaire doit satisfaire 3 au moins 1 sous critéres sur 02 pour avoir un « QU

[ » sur ce critére B

32

CAPACITE FINANCIERE

Altestation de surface financiére délivrée par une banque de 1€ ordre d’un
montant de 15 000 000 F CFA)

NB @ e soumissionnaire doit satisfaire 4 01 sous eriiére sur 01 pour avoir un « OUI » sur ce

critére B2

REFERENCLES GENERALES DE L’ENTREPRISE

Présentation de I’entreprise et organigramme.

02 Références justifiées dans les prestations similaires sur les trois derniéres
années (1* et demniére pages du marché + PV de réception, BCA+PV de
réception) d un montant cumulé supérieur ou égal a 40 000 000 FCFA

NB : Le soumissionnaire doit satisfaire aux deux 02 sous critéres sur 02 pour avoir un « QUI » sur ce critére B32

134

NitLAl DEXECUTION,  PLANNING ET  METHODOLOGIE
D’INTERVENTION

Délai d exécution onze (11) mois

Planning d’exécution (diagramme de Gantt)

Méthodolagic d'exdéeution @ Note méthodologique démontrant  une
bonne compréhension des prestations

NB : e soumissionnaire doit satisfaire aux 03 sous-critéres sur 03 pour avoir un « QU » sur ce critére B4

B3

MOVYEN HUMAIN (liste des personnels)

CV signé, daté avec photo 4X4 couleur,

CNI légalisée

N ;e soumisstonnaire doit satisfaire aux 02 sous critéres ci-dessus pour aveir un « OUI »

sur ce critére B5

36

PREUVES D'ACCEPTATION DES CONDITIONS DU MARCHE

CCAP rempli paraphé a chaque page, signé et cacheié sur la derniére page, avee
la mention « lu et approuvé »

Deseriptif. des presiations proposées paraphées. signées et cachetées sur [a

dernicre page

NI : Le soumissionnaire doit satistaire a 02 sous critéres sur 02 pour avoir un « OUI » sur ¢e critére B6

TOTAL [

49




Pidce No [N- Liste

ardre et campagnies ¢

d

d’a

R
’,

érabiissements haneaires, organismes financiers de [
1ssurance autarisés 3 émettre des cautions dans le cadre
des Marcheés Publics
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